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АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОЛЕУШКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО 

ПОСЕЛЕНИЯ ПАВЛОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

         от 24.02.2015 г.




                          №  56
ст-ца Новолеушковская

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Размещение  заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд  Новолеушковского сельского  поселения Павловского района»

В  соответствии с  Федеральным законом от 06 октября 2003 года              № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании  письма руководителя управления экономики и целевых программ Краснодарского края от 02 октября 2009 года № 79.01-2207/09-04  «Об утверждении проектов типовых административных регламентов предоставления муниципальных услуг» п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить  административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Размещение  заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд  Новолеушковского сельского поселения Павловского района» (прилагается).

2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3.  Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава Новолеушковского сельского

поселения Павловского района                                              А.В. Кагальницкий 
ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению администрации Новолеушковского сельского поселения Павловского района
от 24.02.2015 г. № 56
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

муниципальной услуги (функции) «Размещение  заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд  Новолеушковского сельского поселения Павловского района»

I. Общие положения

1. Административный регламент по исполнению муниципальной услуги (функции)  «Размещение  заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Новолеушковского сельского поселения Павловского района»  (далее - Регламент) определяет сроки и последовательность исполнения административных процедур по размещению заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Новолеушковского сельского поселения  Павловского района за счет средств местного бюджета и внебюджетных источников финансирования, в целях обеспечения единства экономического пространства на территории Краснодарского края, Павловского района, при размещении заказов, эффективного использования средств бюджетов и внебюджетных источников финансирования.


2. Исполнение муниципальной функции «Размещение  заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Новолеушковского сельского поселения Павловского района» (далее - муниципальная функция) осуществляется специалистами администрации Новолеушковского сельского поселения (далее - специалист) в рамках полномочий.

  3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральный закон от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон)

 4. При исполнении муниципальной функции специалист осуществляет взаимодействие с муниципальными заказчиками:

Муниципальными заказчиками (далее - Заказчики) могут выступать органы местного самоуправления, а также бюджетные учреждения, иные получатели средств местных бюджетов при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг за счет средств местного бюджета и внебюджетных источников финансирования.


5. Информация о размещении  заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Новолеушковского сельского поселения Павловского района размещается в периодическом печатном 
2

издании – газете «Единство» (далее – официальное печатное издание) и на официальном сайте МО Павловский район для размещения информации о размещении заказов.

  6. Консультации по вопросам исполнения муниципальной функции   проводят муниципальные служащие отдела в течение всего срока исполнения муниципальной функции при личном обращении, посредством Интернет-сайта, телефона или электронной почты. 

 Телефон для справок:  +7 (86191) 4-45-47.
Электронная почта: novol07@mail.ru
II. Административные процедуры

При исполнении муниципальной функции специалист использует следующие административные процедуры: 

1. Создание комиссий, разработка и утверждение порядка их работы, 

2. Проведение открытых конкурсов, открытых аукционов, запросов котировок.

1. Создание комиссий, разработка и утверждение их работы

 В соответствии с постановлением администрации Новолеушковского сельского поселения Павловского района назначает контрактного управляющего по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, определяет порядок  его работы.

2. Проведение открытых конкурсов, открытых аукционов, 
запросов котировок

 При проведении открытых конкурсов и аукционов соблюдается следующая последовательность административных действий: 


      1. Рассмотрение и прием заявок на организацию, и проведение открытых торгов, запросов котировок  от Заказчиков.
Должностное лицо разрабатывает и утверждает порядок подачи Заказчиком заявок на организацию и проведение открытых торгов, запроса  котировок  (далее - заявка), форму заявок, устанавливает требования 
к их заполнению. В соответствии с порядком, формами Заказчик осуществляет подачу заявки.
Подача Заказчиком заявки осуществляется в электронном виде и на бумажном носителе.

 Сотрудник:

- консультируют Заказчиков по вопросу заполнения заявок и сопутствующих документов;

- принимают решение о необходимости установления требования о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, аукционе (далее - обеспечение заявки), определяют его размер в 
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соответствии с требованиями Федерального закона в случае, если принято такое решение;

- определяют необходимость предоставления преференций для учреждений и предприятий уголовно-исполнительной системы, организаций инвалидов и их размер.

Заказчик:

- определяет способ размещения заказа (аукцион, конкурс, запрос, котировок);

- определяет предмет муниципального контракта с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, объема оказываемых услуг, места поставки товара, выполнения работ, оказания услуг, условия исполнения муниципального контракта, требования к качеству, техническим характеристикам поставляемого товара, объема выполняемых работ, объема оказываемых услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Заказчика;

- разрабатывает и утверждает проект муниципального контракта и устанавливает с учетом требований Федерального закона срок, в течение которого единственный участник размещения заказа или победитель конкурса, аукциона, запроса котировок должен подписать проект муниципального контракта;

- определяет, какой заказ разместить среди субъектов малого предпринимательства с учетом требований действующего законодательства;

- определяет начальную (максимальную) цену контракта;

- устанавливает порядок оценки заявок на участие в конкурсе;

- принимает решение о необходимости установления требования обеспечения муниципального контракта с учетом требований Федерального закона, устанавливает его размер, если такое решение принято;

Специалист  проверяет заявку Заказчика на предмет:
- необходимости установления требования обеспечения заявки на участие в конкурсе, аукционе, определяют его размер с учетом требований Федерального  закона в случае, если принято такое решение;
- необходимости установления требования обеспечения исполнения контракта;

- наличия проекта муниципального контракта;

- определения: предмета муниципального контракта с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, объема оказываемых услуг; места поставки товара, выполнения работ, оказания услуг; условий исполнения муниципального контракта; требований к качеству, техническим характеристикам поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг; требований к безопасности поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг; требований к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Заказчика.
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Специалист  отдела в срок до пяти рабочих дней со дня поступления заявки проверяют заявку и сопутствующие документы на соответствие их действующему законодательству в области размещения муниципального заказа. При отсутствии замечаний принимают заявку к размещению. При наличии замечаний, заявка с комментарием возвращается, в срок до 3 рабочих дней. 

Заявка заверяется подписью руководителя Заказчика и печатью: проект контракта утверждается на первом листе в верхнем правом углу, заявка и формы, предусмотренные к подаче в составе заявки, подписываются в конце документа. 

2. Разработка извещения о проведении отрытого конкурса, открытого аукциона, запроса котировок. Разработка и утверждение конкурсной, аукционной документации. Размещение в официальном печатном издании, на официальном сайте извещения о проведении отрытого конкурса,  открытого аукциона, конкурсной, аукционной документации. Размещение на официальном сайте извещения о проведении запроса котировок.
После получения от Заказчика заявки на организацию и проведение открытых торгов на бумажном и электронном носителе специалистом отдела разрабатывается извещение о проведении отрытого конкурса, открытого аукциона. Разрабатывается конкурсная  документация, документация об аукционе и утверждается начальником отдела.
После получения от Заказчика заявки на организацию и проведение запроса котировок на бумажном и электронном носителе специалистом отдела разрабатывается извещение о проведении запроса котировок.

В процессе разработки конкурсной документации, документации об аукционе специалист отдела взаимодействует с отделом  по общим и правовым вопросам Новолеушковского сельского поселения Павловского района по вопросам применения нормативных правовых актов РФ, относящихся к разработке документаций, работают с информационно-правовой системой «Гарант».

Извещение о проведении открытого конкурса, опубликовывается в официальном печатном издании и размещается на  официальном сайте МО Павловский район, а конкурсная документация  размещается на официальном сайте МО Павловский район не менее чем за тридцать дней до дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

Извещение о проведении открытого аукциона опубликовывается в официальном печатном издании и размещается на официальном сайте МО Павловский район, а документация об аукционе размещается на официальном сайте МО Павловский район не менее чем за двадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе.

Извещение о проведении запроса котировок и проект контракта, заключаемого по результатам проведения такого запроса, размещается на официальном сайте МО Павловский район не менее чем за семь рабочих дней до дня истечения срока предоставления котировочных заявок, а при 
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размещении заказа на сумму, не превышающую двухсот пятидесяти тысяч рублей, не менее чем за четыре рабочих дня до дня истечения срока  предоставления котировочных заявок.   

Размещение на официальном сайте субъекта РФ, официальном сайте МО Павловский район информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг осуществляется сотрудником отдела в рамках полномочий.

Сотрудник контролирует целостность размещенной ими на официальном сайте информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг.
Специалист обязан сравнить сформированный электронный документ с документом на бумажном носителе и разместить его на официальном сайте с использованием  автоматизированной информационной системы размещения заказа или с помощью других программных средств.

3. Выдача участникам размещения заказа конкурсной документации, документации об аукционе.
Процедура выдачи участникам размещения заказа конкурсной документации, документации об аукционе начинается с опубликования в официальном печатном издании, размещения на официальном сайте субъекта РФ, официальном сайте МО Павловский район извещения о проведении открытого конкурса или открытого аукциона и  размещения на официальном сайте МО Павловский  район конкурсной документации, документации об аукционе.

Основанием для выдачи конкурсной документации, документации об аукционе является получение от заинтересованного лица заявления на предоставление конкурсной документации, документации об аукционе (далее - заявление).

Специалистом:

- заявления регистрируются  в «Журнале регистрации заявлений на предоставление конкурсной, аукционной документации» 

- согласно выбранному способу получения конкурсной документации, документации об аукционе, указанному в заявлении, направляется комплект конкурсной документации, документации об аукционе заинтересованным лицам: по электронной почте в адрес участников размещения заказа направляется в течение двух рабочих дней с момента получения заявления;  при обращении участников размещения заказа непосредственно в отдел конкурсная документации, документации об аукционе выдается незамедлительно.

Должностным лицом отдела, ответственным за выдачу документации, в «Журнале регистрации заявлений на предоставление конкурсной, аукционной документации» заносятся данные о дате и времени выдачи  документации.
4. Приём заявок на участие в конкурсе, аукционе, котировочных заявок от участников размещения заказа.

Должностное лицо отдела осуществляет приём заявок на участие в конкурсе, аукционе, котировочных заявок, если такие заявки поступили в 
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срок, который установлен конкурсной или аукционной  документацией, извещением  о  проведении  запроса  котировок. Поступившие   заявки    на 
участие в конкурсе, аукционе регистрируются в «Журнале регистрации заявок на участие в торгах». Поступившие котировочные заявки регистрируются в «Журнале регистрации котировочных заявок». Регистрация осуществляется незамедлительно. По требованию участника размещения заказа, подавшего конкурсную, аукционную, котировочную заявку,   должностное  лицо  отдела   незамедлительно   выдаёт   расписку   в получении пакета с такой заявкой, с указанием даты и времени его получения.

Опоздавшие конкурсные, аукционные, котировочные заявки возвращаются участникам размещения заказа, подавшим такие заявки.

5. Процедура вскрытия заявок на участие в конкурсе.
  На процедуре вскрытия конкурсных заявок участников должностное лицо отдела:

  - подготавливает «Журнал регистрации представителей участников размещения заказа, прибывших на процедуру вскрытия заявок на участие в конкурсе» (приложение № 2 к протоколу вскрытия конкурсных заявок) и регистрируют представителей участников размещения заказа;

  - регистрирует членов конкурсной комиссии прибывших на заседание;

  - предоставляет членам конкурсной комиссии документы, сведения, условия исполнения муниципального контракта, предусмотренные конкурсной документацией по каждому лоту, сведения о поступивших и зарегистрированных заявках на участие в конкурсе (приложение №3 к протоколу вскрытия конкурсных заявок);

  - вскрывает конверты с конкурсными заявками участников размещения заказа, и объявляет: наименование (для юридического лица), фамилию, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника размещения заказа, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается,  наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения муниципального контракта, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе;

  - ведет протокол вскрытия конкурсных заявок участников, который подписывается присутствующими членами конкурсной комиссии и уполномоченным органом.
6. Процедура рассмотрения заявок на участие в конкурсе, аукционе.
Заявки на участие в аукционе вскрываются специалистом отдела. 

Процедура рассмотрения заявок включает в себя:

- проверку документов и сведений, предоставленных участниками размещения заказа;
- рассмотрение заявок на участие в конкурсе на соответствие требованиям конкурсной документации;

- рассмотрение заявок на участие в аукционе на соответствие требованиям аукционной документации;
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- анализ технических, качественных характеристик товаров, работ и услуг, функциональных характеристик (потребительских свойств) товаров, предложенных участниками размещения заказа;
- анализ условий исполнения муниципального контракта, содержащихся в заявках на участие в конкурсе; 

- привлечение экспертов к рассмотрению заявок участников размещения заказа;

- привлечение экспертов и рассмотрение проектов (эскизов, макетов, чертежей, изображения), демонстрации частей произведений литературы или искусства;

- организацию, в том числе направление приглашений, и проведение заседаний рабочих групп по рассмотрению заявок участников размещения заказа и оценке, сопоставлению заявок участников конкурса;

- анализ полученных экспертных заключений, анализа соответствия заявок на участие в конкурсе, аукционе, протоколов заседаний рабочих групп;
- рассмотрение соответствия участников размещения заказа требованиям законодательства;

- анализ и проверку достоверности сведений, предоставленных участниками размещения заказа;

- направление запросов в соответствующие государственные органы о подтверждении сведений, предоставленных участниками размещения заказа, в том числе о проведении ликвидации участника, процедуре банкротства, о приостановлении деятельности, об имеющейся задолженности по налогам и сборам, об обжаловании наличия такой задолженности и о результатах рассмотрения жалоб;

- подготовку и вынесение на рассмотрение конкурсной комиссии проекта приложения к протоколу рассмотрения заявок на участие в конкурсе;

- подготовку повестки дня конкурсной, аукционной комиссии по рассмотрению и оценке, сопоставлению заявок участников.  

- вынесение на рассмотрение аукционной комиссии информации об аукционах (лотах), по которым не поступило заявок.

Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать двадцать дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать десять дней со дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.

Заявки участников размещения заказа хранятся в отделе. 
7. Процедура оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.
Основанием для начала оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе является принятие решения конкурсной комиссией о допуске участников размещения заказа к конкурсу. Процедура оценки и сопоставления заявок включает в себя:

- анализ функциональных характеристик (потребительских свойств) или    качественных  характеристик  товара,  качества  работ,  услуг  и   (или) 
квалификации участника и иных предложений об условиях исполнения муниципального контракта, предложенных участником конкурса;
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- привлечение экспертов к сопоставлению заявок участников размещения заказа, проектов (эскизов, макетов, чертежей, изображения), частей произведений литературы или искусства;

- организацию и проведение заседаний рабочих групп по оценке и сопоставлению заявок участников конкурса;

- анализ полученных экспертных заключений, протоколов заседаний рабочих групп;
- расчет показателей критериев оценки заявок на участие в конкурсе согласно порядку оценки конкурсной документации;

- расчет итогового рейтингового  значения, присуждаемого заявке на участие в конкурсе, согласно порядку оценки заявок на участие в конкурсе;
- сопоставление заявок участников конкурса;

- определение лучших условий исполнения муниципального контракта;

- подготовку и вынесение на рассмотрение конкурсной комиссии проекта приложения к протоколу оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

Срок оценки и сопоставления заявок не может превышать десять дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе. При проведении конкурса на право заключить муниципальный контракт, начальная (максимальная) цена которого превышает пятьдесят миллионов рублей, либо на право заключить муниципальный контракт на выполнение научно-исследовательских, опытно-конструкторских или технологических работ такой срок не может превышать тридцать дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок.

Заявки участников конкурса хранятся в отделе.

     8. Проведение аукциона
  При проведении процедуры аукциона, должностное лицо отдела:

  -  регистрирует участников аукциона в «Журнале регистрации участников аукциона, или их представителей, присутствующих при проведении аукциона» (приложение № 1 к протоколу аукциона);
  - регистрирует членов аукционной комиссии прибывших на заседание. 

 Аукционистом, выбранным путём голосования из числа членов комиссии, в соответствии с Федеральным законом  проводится аукцион. 

Должностным лицом отдела ведётся протокол аукциона.

После процедуры аукциона, приложение к протоколу аукциона с ценовыми предложениями подписывается участниками аукциона. Протокол аукциона подписывается членами аукционной комиссии и уполномоченным органом в день проведения аукциона. 

9. Процедура рассмотрения и оценки котировочных заявок

На процедуре рассмотрения и оценки котировочных заявок участников должностное лицо отдела:


 - вскрывает котировочные заявки участников размещения заказа

     - регистрирует членов котировочной комиссии прибывших на заседание.
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- ведет протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок, который подписывается всеми присутствующими членами котировочной комиссии и уполномоченным органом.


Процедура рассмотрения и оценки котировочных заявок включает в себя:


- рассмотрение котировочных заявок на соответствие требованиям, установленным извещением о проведении запроса котировок


- оценку котировочных заявок.

10. Уведомление участников размещения заказа  о решениях конкурсной, аукционной комиссии
Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в открытом  конкурсе или аукционе направляются уведомления о принятых конкурсной, аукционной комиссиями решениях не позднее дня, следующего за днем подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, аукционе.
 11. Уведомление Заказчиков о решениях конкурсной, аукционной, котировочной комиссии
Выдача муниципальным заказчикам протокола рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе или открытом аукционе осуществляется должностным лицом отдела не позднее дня, следующего за днем подписания протокола рассмотрения.
Выдача муниципальным заказчикам протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе с конкурсной заявкой победителя осуществляется должностным лицом отдела в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок.

Выдача муниципальным заказчикам протокола открытого аукциона с заявкой победителя или единственного участника аукциона осуществляется должностным лицом отдела в течение  дня, следующего после проведения открытого аукциона.

Выдача муниципальным заказчикам протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок осуществляется должностным лицом отдела в течение  дня, следующего за днем его подписания.
12. Размещение информации о проведенных конкурсах, аукционах в официальном печатном издании и на официальном сайте. Размещение информации о проведенных запросах котировок  на официальном сайте
Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Указанный протокол размещается в течение дня, следующего после дня подписания такого протокола, на официальном сайте МО Павловский район. Размещение протокола осуществляется сотрудником отдела в автоматизированной системе размещения заказа.

Протокол рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе или открытом аукционе подписывается всеми присутствующими на заседании членами  комиссии и уполномоченным органом. Указанный протокол размещается на официальном сайте МО Павловский район в день окончания 
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рассмотрения заявок. Размещение протокола осуществляется сотрудником отдел в автоматизированной системе размещения заказа.

Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии и уполномоченным органом  в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Указанный протокол размещается на официальном сайте МО Павловский район  в   течение  дня,    следующего  после   дня   подписания   указанного
протокола. Размещение протокола осуществляется сотрудником отдела в автоматизированной системе размещения заказа. Сотрудником протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе передается для публикации в официальном печатном издании в течение пяти рабочих дней после дня подписания указанного протокола.
Протокол открытого аукциона подписывается всеми присутствующими членами аукционной комиссии и уполномоченным органом в день проведения аукциона. Указанный протокол размещается на официальном сайте МО Павловский район в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола. Размещение протокола осуществляется сотрудником отдела в автоматизированной системе размещения заказа. Сотрудником  протокол  передается  для публикации в официальном 
печатном издании в течение пяти рабочих дней после дня подписания указанного протокола.

Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок подписывается всеми присутствующими членами котировочной комиссии  и уполномоченным органом в день заседания котировочной комиссии. Указанный протокол размещается на официальном сайте МО Павловский район в день его подписания. Размещение протокола осуществляется сотрудниками отдела в автоматизированной системе размещения заказа.

13. Порядок работы с запросами на разъяснение конкурсной или аукционной документации. Уведомление участников размещения заказа об изменениях конкурсной или аукционной документации. Отказ от проведения конкурса или аукциона
Любой участник размещения заказа вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, в адрес отдела запрос о разъяснении положений конкурсной документации, документации об аукционе.

Должностное лицо, определённое для ответа на запрос, в течение двух рабочих дней с момента получения запроса подготавливает ответы на запросы. Готовый, оформленный в соответствии с Инструкцией по делопроизводству, ответ направляет участникам размещения заказа и размещает на официальном сайте, если указанный запрос поступил не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе (аукционе).

Заказчик, отдел вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении открытого конкурса, открытого аукциона, в 
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конкурсную документацию, документацию об аукционе не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе, аукционе.
При внесении изменений в извещение о проведении открытого конкурса, открытого аукциона такие изменения размещаются специалистом отдела на официальном сайте субъекта РФ, официальном сайте МО Павловский район и в течение двух рабочих дней направляются заказными письмами или в форме электронных документов всем участникам размещения заказа, которым была предоставлена конкурсная документация, документация об аукционе. 

При внесении изменений в конкурсную документацию, документацию об аукционе, такие изменения размещаются специалистом отдела на официальном сайте и в течение двух рабочих дней направляются заказными письмами или в форме электронных документов всем участникам размещения заказа, которым была предоставлена конкурсная документация, документация об аукционе. 

Должностным лицом отдела в  «Журнале регистрации заявлений на предоставление конкурсной, аукционной документации» заносятся данные о дате и способе уведомления об изменениях и разъяснениях  конкурсной документации, документации об аукционе.

Заказчик, отдел вправе отказаться:

- от проведения конкурса не позднее, чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, 

- от проведения аукциона не позднее, чем за десять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе,

В случае отказа от проведения конкурса, аукциона должностным лицам отдела, размещается на официальном сайте субъекта РФ, официальном сайте МО Павловский район извещение об отказе от проведения конкурса, аукциона. В течение двух рабочих дней со дня принятия указанного решения направляются уведомления об отказе от проведения конкурса, аукциона всем участникам размещения заказа, которым была предоставлена конкурсная документация, документация об аукционе или подавшим заявки на участие в конкурсе (аукционе). Участникам, подавшим заявки на участие в конкурсе (аукционе) такие заявки возвращаются.

Размещение на официальном сайте разъяснений положений конкурсной документации, документации об аукционе, изменений в извещение о проведении открытого конкурса, открытого аукциона, в конкурсную документацию, документацию об аукционе, извещений об отказе от проведения конкурса, аукциона осуществляется сотрудниками отдела.

Сотрудники контролируют целостность размещенной ими на официальном сайте информации.

Перед размещением информации на официальном сайте, специалист обязан сравнить сформированный  электронный  документ   с  документом на 
бумажном носителе. При идентичности обоих документов специалист размещает его на официальном сайте с использованием  автоматизированной 
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информационной системы размещения заказа или с помощью других программных средств.
14. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции.
Любой участник размещения заказа имеет право обжаловать действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, если такие действия (бездействие) нарушают его права и законные интересы. 

В соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.02.2006 № 94 «О федеральном органе исполнительной власти,  уполномоченном  на  осуществление  контроля  в  сфере размещения 
заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для федеральных государственных нужд», постановлением главы администрации Краснодарского края от 29.03.2006 г. № 220 "О совершенствовании системы размещения краевого государственного заказа"  контроль за проведением процедур размещения заказов для муниципальных нужд осуществляют Федеральная антимонопольная служба, управление экономики и целевых программ Краснодарского края, управление экономического развития администрации МО Павловский район (далее - федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного самоуправления).

Федеральным законом от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ  "О контрактной системе  в сфере закупок  товаров, работ, услуг для государственных и муниципальных нужд" предусмотрена возможность обжалования действий (бездействия) заказчика, уполномоченного органа, конкурсной, аукционной котировочной комиссии при проведении процедур размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в указанных выше органах власти.
Жалоба в письменной форме может быть подана не позднее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, протокола аукциона, а также протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе либо протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе в случае признания конкурса или аукциона несостоявшимся, и не позднее чем через семь дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок. 
При подаче жалобы участник размещения заказа направляет копию жалобы соответственно заказчику, в уполномоченный орган, конкурсную, аукционную или котировочную комиссию, действия (бездействие) которых обжалуются. Участник размещения заказа, подавший жалобу, обязан приложить к жалобе документы, подтверждающие обоснованность доводов жалобы. В этом случае жалоба должна содержать полный перечень прилагаемых к ней документов.

По истечении указанного срока обжалование действий (бездействия) заказчика, уполномоченного органа, конкурсной, аукционной или котировочной комиссии осуществляется только в судебном порядке.
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Размещение заказа может быть признано недействительным по иску заинтересованного лица или по иску уполномоченных на осуществление контроля в сфере размещения заказов федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления только судом.
Заказчик не вправе заключить муниципальный контракт до рассмотрения жалобы на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, конкурсной, аукционной или котировочной комиссии органами, уполномоченными на осуществление контроля в сфере размещения заказов. При этом срок, установленный для заключения контракта, подлежит продлению на срок рассмотрения жалобы по существу.

Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, конкурсной, аукционной или котировочной комиссии, может быть обжаловано в судебном порядке в течение трех месяцев со дня его принятия. 

Лица, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Специалист 2 категории администрации
Новолеушковского сельского поселения

Павловского района                                                                             Ж.В. Лейер
